
Приложение 2 к приказу директора  

МБУК «ЦБС г. Медногорска» 

от «20» октября 2016 г. № 123-п 

 

 

ПОРЯДОК 

залогового обслуживания отдельных категорий читателей  

МБУК «ЦБС г. Медногорска» 
 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Порядок залогового обслуживания отдельных категорий читателей 

Муниципального бюджетного учреждения культуры «Централизованная 

библиотечная система города Медногорска» (далее - Порядок) разработан в 

соответствии с положениями части первой Гражданского кодекса РФ, 

Федерального закона «О библиотечном деле», Правилами пользования 

библиотеками МБУК «ЦБС г. Медногорска». 

1.2. Залог - это способ обеспечения обязательства, при котором 

залогодержатель (Библиотека) приобретает право в случае неисполнения 

залогодателем (Пользователем) обязательства вернуть взятые во временное 

пользование документы возместить свой ущерб за счет залога. 

1.3. Залоговое обслуживание читателей вводится с целью: 

- упорядочение библиотечного обслуживания; 

- обеспечения сохранности фонда;  

- расширения доступности фонда библиотеки; 

- обеспечения пользователям комфортных условий доступа к источникам 

информации. 

1.4. Порядок предусматривает взимание денежного залога за 

предоставление права пользования фондами МБУК «ЦБС г. Медногорска» 

следующим категориям: 

- читателям, имеющим временную регистрацию (прописку) в городе 

Медногорске; 

- читателям, зарегистрированным по месту жительства в городе 

Медногорске за пределами зоны обслуживания библиотеки, в которую они 

обращаются. Зоны обслуживания библиотек МБУК «ЦБС г. Медногорска» 

устанавливаются в соответствии с Приложением 1 к данному Порядку; 

- читатели, нарушившие Правила пользования библиотеками МБУК «ЦБС г. 

Медногорска»; 

- читателям, запрашивающим ценные книги и малоэкземплярные издания. 

1.5. Залоговое обслуживание не относится к приносящей доход 

деятельности библиотеки и не является платной библиотечной услугой. 

1.6. Основанием для взимания залога является письменное согласие 

читателя - подпись на формуляре читателя. 

 



2. ПОРЯДОК ВЗИМАНИЯ ЗАЛОГОВОЙ ПЛАТЫ 

 

2.1. Сумма денежного залога исчисляется на момент выдачи издания из 

расчета его полуторной стоимости или соответствует текущим затратам на 

срочное ксерокопирование и переплет конкретного фондового документа. Право 

определения конкретного размера залога за каждое издание принадлежит 

библиотекарю, оформляющему выдачу издания на дом. Минимальный размер 

залога: одна книга - 100 рублей. 

2.2. Читатель, внесший денежный залог, имеет право получить во временное 

пользование документы в соответствии с пунктами 5.1.2 и 5.2.4 Правил 

пользования библиотеками МБУК «ЦБС г. Медногорска» с правом продления 

срока пользования, но не более чем на 2 месяца. 

2.3. В момент выдачи (получения) литературы сотрудник библиотеки 

совместно с читателем просматривают издания на предмет наличия дефектов. 

При обнаружении таковых их перечень фиксируется. 

2.4. После внесения денежного залога на лицевой стороне формуляра 

читателя делается надпись «ЗАЛОГ», на внутренней стороне – делается запись 

«Внесен залог …(сумма залога) рублей», подписи читателя и библиотекаря. 

 

3. ПОРЯДОК ВОЗВРАТА ЗАЛОГОВОЙ ПЛАТЫ 

 

3.1. 3алоговая сумма полностью возвращается пользователю библиотеки, 

если он своевременно вернул произведения печати в надлежащем состоянии. 

3.2. При возвращении залога библиотекарь делает запись в формуляре 

читателя «Залог возвращен», далее ставятся подписи читателя и библиотекаря.  

3.3. В случае невозвращения взятых изданий по истечении 3-х месяцев 

залоговая сумма, внесенная читателем, полностью поступает (взыскивается) в 

распоряжение библиотеки как невостребованная и расходуется на приобретение 

аналогичных изданий.  

3.4. Изъятие залога оформляется актом (Приложение 2 к данному Порядку). 

3.5. Ответственность за выполнение положений данного Порядка 

возлагается на заведующего отделом или библиотекой-филиалом. 

3.6. Контроль над ведением залогового обслуживания осуществляет 

администрация МБУК «ЦБС г. Медногорска». 

 

 



Приложение 1 к Порядку залогового 

обслуживания отдельных категорий читателей 

МБУК «ЦБС г. Медногорска» 

 

ЗОНА ОБСЛУЖИВАНИЯ 

центральной городской библиотеки 
 

Улицы: Советская, М. Горького, Гаражная, Ветровая, Безводная, Н. 

Островского, Калинина, Чернышевского, Ежова, Серова, Безымянная, А. Гайдара, 

Осипенко, Майская, Садовая, Мало-Садовая, Резервуарная, Рабочая, 

Орджоникидзе, Молодежная, Лермонтова, Ленина, Медногорская, Энгельса, 

Никитина, Свердлова, Пушкина, Фрунзе, Чаадаева, Южная, Фурманова, 

Маяковского, Герцена, Суворова, Вторая Школьная, Школьная, Мичурина, 

Гоголя, Кирова, Чкалова, Матросова, Комсомольская 

Переулки: Коммунальный, Гаражный, Калинина, Безымянный, Серова, 

Осипенко, Советский, Медногорский, Мичурина, Гоголя, Матросова, Крылова. 

 

 

ЗОНА ОБСЛУЖИВАНИЯ 

центральной городской детской библиотеки 
 

Улицы: Советская, М. Горького, Гаражная, Ветровая, Безводная, Н. 

Островского, Калинина, Чернышевского, Ежова, Серова, Безымянная, А. Гайдара, 

Осипенко, Майская, Садовая, Мало-Садовая, Резервуарная, Рабочая, 

Орджоникидзе, Молодежная, Лермонтова, Ленина, Медногорская, Энгельса, 

Никитина, Свердлова, Пушкина, Фрунзе, Чаадаева, Южная, Фурманова, 

Маяковского, Герцена, Суворова, Вторая Школьная, Школьная, Мичурина, 

Гоголя, Кирова, Чкалова, Матросова, Комсомольская, Крылова, Притунельная, 

Некрасова, Свободная, Локомотивная, Заводская 

Переулки: Коммунальный, Гаражный, Калинина, Безымянный, Серова, 

Осипенко, Советский, Медногорский, Мичурина, Гоголя, Матросова, Крылова. 

 

 

ЗОНА ОБСЛУЖИВАНИЯ 

библиотеки-филиала № 1 
 

Улица Комсомольская, сортировочная, Железнодорожная, Приовражная, 

Лесная, Полигонная, Панфилова, Полежаева, Имени 60-летия ДОСАФ, 1 Мая, 9 

Мая. 

Переулки: Железнодорожный, Сортировочный. 

 

 

ЗОНА ОБСЛУЖИВАНИЯ 

библиотеки-филиала № 2 
 

Улицы: Чапаева, Оренбургская, Машиностроителей, Металлургов, 

Гагарина, Степана Халтурина, Транспортная, Степана Разина 

 

 



ЗОНА ОБСЛУЖИВАНИЯ 

библиотеки-филиала № 4 

 

Улицы: Моторная, Береговая, Джерекля, Светлая, Каменная, Ракетная, 

Павлика Морозова, 8 Марта, Тульская. 

Переулок: Тульский. 

 

ЗОНА ОБСЛУЖИВАНИЯ 

пункт выдачи литературы,  

расположенного по адресу ул. Юбилейная, 21 (поселок Ракитянка) 
 

Улицы: Ракитянка, Хлебозаводская, Рудная, Кооперативная, Больничная, 

Юбилейная, Горняков, Кошевого, Дзержинского, Пионеров, Сакмарская, 

Деповская, Свободы, Горноспасательная, Октябрьская, Загородная, Трудовая, 

Штольная, Подгорная. 

Переулки: Средний, Кошевого, Пионеров. 

 

ЗОНА ОБСЛУЖИВАНИЯ 

пункта выдачи литературы,  

расположенный по адресу ул. Тульская, 17 (здание ДК «Юбилейный») 
 

Улицы: Тульская, Щорса, Речная, Черняховского, Ватутина, Пугачева, 

Полевая, Красная Поляна, Белинского, Спортивная, Базарная, Восточная, 

Индустриальная, Коммунаров, Моторная, Коминтерна, Льва Толстого, Карла 

Маркса, Тургенева, Чехова, 9 Января, Металлистов, Короленко, Дальняя. I 

Переулок: Тульский, Тургенева, Металлистов, Дальний 

 

ЗОНА ОБСЛУЖИВАНИЯ 

библиотеки-филиала № 6 
 

Улицы: Ключевая, Плановая, Зеленая, Карьерная, Высокая, Федеративная, 

Угловая, Заречная, Новая, Пролетарская, Вторая Плановая, Набережная, 

Заливная, Сквозная, Профсоюзная, Шевченко, Макаренко, Луначарского, 

Буровая, Луговая, Крупской, Тимирязева, Володарского, Чайковского, 

Северная.Паравозная, Степная, Уральская, Узловая. 

Переулки: Угловой, Заречный, Профсоюзный, Буровой, Северный, Второй 

Северный. Уральский. 

 

ЗОНА ОБСЛУЖИВАНИЯ 

библиотеки-филиала № 8 
 

Село Идельбаево 

 

ЗОНА ОБСЛУЖИВАНИЯ 

библиотеки-филиала № 11 
 

Село Рысаево 



Приложение 2 к Порядку залогового 

обслуживания отдельных категорий читателей 

МБУК «ЦБС г. Медногорска» 

 

 

Акт №____ 

от «____»___________________20___ г. 

 

Комиссия в составе (ФИО, должность) ____________________________________ 

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________, 
 

действующая на основании «Положения о залоге», составила настоящий акт об 

изъятии из кассы фонда залоговых документов денежного залога в сумме 

__________________________________________________________________ руб. 

 

Данный залог был оставлен пользователем библиотеки (ФИО)  

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________, 

 

Читательский формуляр № _________ за издание ______________________ 

___________________________________________________________________ 

взятое в пользование «___» ________________20__ г 

 

Данная сумма будет потрачена на восстановление утраченного документа, о 

чем в семидневный срок будет сделана соответствующая запись в «Акте учета 

документов, приобретенных библиотекой взамен утраченных» 

 

Подписи членов комиссии:  

___________________________/_________________ 

___________________________/_________________ 

___________________________/_________________ 


